Modello di lettera di autocandidatura


FRASI STANDARD

Apertura 

1. Mi chiamo Nome e Cognome 

2. Mi rivolgo a Lei/a Voi per sottoporLe/Vi la mia candidatura in qualità di... 

3. Ho letto su... del... un articolo/una scheda informativa/un redazionale sulla Sua/Vostra attività 

Messaggio centrale 

1. Sono molto interessata a collaborare con la Sua/Vostra azienda, in quanto il tipo di attività da Voi svolta risponde ai miei interessi professionali e ritengo che le competenze da me acquisite nel mio curriculum di studi/nella mia esperienza potrebbero rispondere alle Sue/Vostre esigenze. 

2. Allego il mio curriculum vitae, in cui potete notare... 

Chiusura 

1. In attesa/Nella speranza di una Vostra comunicazione/risposta favorevole 

2. Resto/Sono/Rimango disponibile/a Vostra disposizione per un eventuale colloquio 

3. Distinti saluti
e porgo distinti saluti
Vogliate gradire i miei distinti saluti 

4. Sarò a ... il giorno .... e Le/Vi telefonerò per un incontro.... 

Firma
DATI ANAGRAFICI:
Nome e Cognome
Data e località di nascita
Indirizzo
Telefono

Esempio

Padova, 13/04/03

Spett.le 

Ducker S.p.A.
Riviera Tito Livio, 103

30135 Padova

Oggetto: autocandidatura per mansioni nell'area marketing 

Spett.le Ditta,

mi chiamo Mario Bianchi  ed essendomi laureato recentemente, sono alla ricerca di un'azienda che mi permetta di svolgere mansioni lavorative nell'area marketing, settore che da sempre ha destato il mio interesse.

Come potrete notare dal curriculum vitae che ho allegato, per la realizzazione della tesi di laurea ho seguito la realizzazione di  una ricerca di marketing nel campo della grande distribuzione, un'esperienza che mi ha fatto acquisire maggior competenza e che mi ha dato l'opportunità di sperimentare quanto appreso durante gli anni di studio universitario.

Nel comunicarVi la mia disponibilità a partecipare ad un colloquio di conoscenza che vorrete gentilmente concedermi, porgo distinti saluti.









Firma

Dott. Mario Bianchi

Via Milano, 12

30135 Padova

Tel. 049/88.55.44
